e ¢ & H 1 Arni
= Vicerrectoria Académica

Universidad Capacitacion Profesoral
del Cauca
Codigo:PM-FO-4-PR-3 | Versi6n:4 | Fecha de actualizacién:04-09-2015 | Pagina 1 de 5

1. PROCESO/SUBPROCESO Gestion de la Formacién/Gestion de facultades y
RELACIONADO: programas académicos

2. RESPONSABLE(S): Consejos de Facultad, Vicerrectoria Académica

Contribuir a la cualificacion del desempefio de los

3. OBJETIVO: docentes.

Inicia con la recepcion de solicitudes del Consejo de
4. ALCANCE: Facultad y termina con la expedicion de los actos
administrativos.

Acuerdo 024 de 1993 Estatuto del Profesor y sus

5. MARCO NORMATIVO: modificatorios

6. CONTENIDO:

Actividad / Descripcion cargo Punto de control
Responsable
Recibe las solicitudes remitidas por el Consejo
de Facultad sobre:
e Comisiones y prorrogas de estudio en Secretaria Oficio remisorio y
1 formato PM-FO-4-FOR-19 Comisién de o
: Ejecutiva soportes
Estudios.
e Periodo sabéatico en PM-FO-4-FOR-15
Periodo Sabatico.
Vicerrectoria
: . - Académica
2 Estudia y conceptia sobre las solicitudes . : .
. Coordinador | Informe Ejecutivo
recibidas .
Area de
Docencia
Auxiliar
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Administrativo
3 Remite y sustenta ante el Consejo Académico Vicerrector Acta del Consejo
las solicitudes documentadas. Académico Académico
4 Aprueba la solicitud presentada previo concepto Rector Acto
del Consejo Académico Administrativo
7 EORMATOS: PM-FO-4-FOR-19 Comision de Estudios

PM-FO-4-FOR-15 Periodo Sabético

8. ABREVIATURAS Y
DEFINICIONES: N.A.

9. REGISTRO DE MODIFICACIONES:

VEISIOn: Modificaciones
[\[o}
18-06-2008 0 VRAC-FR1 Construccion procedimiento Comisiones de Estudio
15-03-2010 1 MM-EO-4-PR-47 Ajuste en las acnwdqde_s y codificacion del
procedimiento.
10-06-2010 > MM-EO-4-PR-3 Ajuste en las actmda_de_s y codificacién del
procedimiento
29.09-2011 3 MM-EO-4-PR-3 Responsables, ajuste a las actividades, descripcion
y puntos de control
Cambio en el codigo, actualizacién del
proceso/subproceso, responsables, alcance, marco
04-09-2015 4 PM-FO-4-PR-3 normativo y actividades del procedimiento.
Actualizacion del diagrama de flujo y del formato de
caracterizacion del procedimiento.
10. ANEXOS: Anexo A: Convenciones del diagrama de flujo

Anexo B. Diagrama de Flujo del procedimiento
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ELABORACION ‘ REVISION
Nombre: Nombre:

Responsable Subproceso

Cargo: Vicerrector Académico Cargo: Vicerrector Académico

Fecha: Fecha:

REVISION APROBACION

Nombre:

Responsable Proceso

Cargo: Vicerrector Académico Rector

Fecha: Fecha:

Nota: La firma en el espacio revisién - responsable de subproceso, aplica cuando el subproceso exista.
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Anexo A. Convenciones del diagrama de flujo

SIMBOLO SIGNIFICADO

Inicio Identifica el inicio del proceso.

Representa la preparacion de un documento en original.

Representa la preparaciéon de un documento que se
elabora en original y varias copias.

Representa la toma de decisiones.

Representa una operacion.

Conector de péaginas.

Conector interno. Permite conectar actividades o
formatos con otras actividades dentro del Flujograma.

Indica el sentido de la informacién. Las flechas se
utilizan para conectar los diferentes simbolos y con ello
se representa el recorrido de la informacién entre las
diferentes actividades o dependencias.

- oa[Jolae

Fin Representa el final del procedimiento/proceso.
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Anexo B. Diagrama de Flujo del procedimiento
) VICERRECTOR ACADEMICO
VICERRECTORIA ACADEMICA COORDINADOR AREA DE DOCENCIA AUXILIAR -
CONSEJO DE FACULTAD SECRETARIA EJECUTIVA AOMNSTRATIVA VICERRECTOR ACADEMICO RECTOR
INICIO
Y
Envia las solicitudes remitidas por el Consejo | | | Recibe las solicitudes remitidas por el Consejo | | Ly Estudia y conceptiia sobre las solicitudes | | N Remite y sustenta ante el Consejo Académico| | | |Aprueba la solicitud presentada previo concepto
de Facultad de Facultad recihidas las solicitudes documentadas. del Consejo Académico

FIN




